
	Положения должностного регламента государственного гражданского служащего Томской области, замещающего должность  главного специалиста  комитета стратегического планирования и сводной работы Департамента экономики Администрации Томской области:


«…
III. Должностные обязанности гражданского служащего

8. Основные обязанности главного специалиста, а также ограничения, запреты 
и требования к служебному поведению, установлены статьями 15 – 18, 20, 20.1, 20.2, 20.3 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
9. В целях реализации задач и функций, возложенных на Комитет, главный специалист обязан:

1) принимать участие в разработке и обобщении аналитических материалов, подготовке отчетов в рамках реализуемых Комитетом функций Департамента;

2) подготавливать в установленные сроки материалы для рассмотрения на заседаниях координационных и совещательных органов, комиссиях, обучающих мероприятиях;

3) подготавливать предложения, заключения на проекты федеральных и региональных правовых актов (в том числе нормативных) по вопросам социально-экономического развития Томской области в рамках реализуемых Комитетом функций Департамента;

4) осуществлять сбор и подготовку информации для оценки эффективности деятельности исполнительных органов Томской области;

5) осуществлять мониторинг реализации указов Президента Российской Федерации в Томской области посредством формирования запросов в исполнительные органы Томской области о представлении необходимой информации, проведения анализа полученной информации, устранения разногласий, формирования отчетов по результатам мониторинга в согласованной форме и представления их в установленные сроки в заинтересованные структуры;

6) осуществлять актуализацию Реестра документов стратегического планирования Томской области на сайте Администрации Томской области;

7) осуществлять своевременное обновление информации, размещаемой на сайте Администрации Томской области по документам стратегического планирования;

8) подготавливать пресс-релизы, проекты статей, сводок, отчетов для размещения в средствах массовой информации, в сети Интернет;

9) обеспечивать хранение, учёт и использование документов в рамках реализуемых Комитетом функций Департамента;

10) соблюдать требования о защите информации, используемой для осуществления профессиональной деятельности, установленные законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами.

10. Главный специалист исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, поручениями начальника Департамента, заместителя начальника Департамента, председателя Комитета, заместителя председателя Комитета.
…
IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности гражданского служащего

20. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного специалиста оценивается по следующим показателям:

1) своевременность исполнения служебных обязанностей, своевременность предоставления предусмотренной отчетности и необходимой информации;

2) качество исполнения служебных обязанностей (число возвратов разработанных документов на существенную доработку, отсутствие жалоб и замечаний на работу государственного гражданского служащего);

3) полнота и достоверность указанных в разработанных документах сведений;

4) положительная динамика показателей результативности и эффективности деятельности главного специалиста.

…»
Права и ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей определены статьями 14, 68 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 


