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2. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего Томской области (далее - гражданский служащий): Регулирование промышленности и энергетики. Регулирование транспортного комплекса.
3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: Регулирование металлургии (Выработка и реализация государственной политики в сфере металлургии и металлообработки. Региональный лицензионный контроль за деятельностью по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных и цветных металлов).  Регулирование производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (Реализация государственной политики и нормативное правое регулирование в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции).  Регулирование в сфере автомобильного и городского пассажирского транспорта (Реализация государственной политики и нормативное правовое регулирование в сфере автомобильного и городского пассажирского транспорта).
III. Должностные обязанности гражданского служащего
8. Основные обязанности главного специалиста, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению, установлены статьями 15 – 18, 20, 20.1, 20.2, 20.3 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

9. В целях реализации задач и функций, возложенных на Комитет, главный специалист обязан:

1) осуществлять полномочия по предоставлению государственных услуг:

 -  по лицензированию деятельности по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных и цветных металлов;

 -  предоставлению разрешения, аннулированию действия разрешения на перевозку пассажиров и багажа легковым такси, внесению изменений в реестр перевозчиков, получению выписки из реестра перевозчиков;

 - внесению сведений в реестр легковых такси, их изменению или исключению сведений из реестра легковых такси, получению выписки из реестра легковых такси;

- предоставлению или аннулированию действия права на осуществление деятельности служб заказа легкового такси, внесению изменений в реестр служб заказа легкового такси, предоставлению выписки из реестра служб заказа легкового такси;

- лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в соответствии с утвержденными в Департаменте Административными регламентами;

2) осуществлять полномочия по федеральному государственному лицензионному контролю (надзору) за деятельностью по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных металлов, цветных металлов, региональному государственному контролю (надзору) в сфере перевозок пассажиров и багажа легковым такси в пределах полномочий Департамента (далее – контроль);

3)  осуществлять полномочия по выдаче свидетельств на право использования изображения герба Томской области, флага Томской области и его изображения в коммерческих и иных целях;

4) обеспечивать в Департаменте рассмотрение материалов жалоб, принятие решений по ходатайствам, продление сроков рассмотрения жалоб и подготовку проектов решений по жалобам в рамках механизма досудебного обжалования государственной информационной системы «Типовое облачное решение по автоматизации контрольной (надзорной) деятельности»;

5) оказывать консультативную помощь по вопросам, входящим в компетенцию Комитета;

6) участвовать в формировании текущих планов работы Комитета, готовить отчеты о проделанной работе;

7) участвовать в проверках, проводимых совместно с другими контролирующими органами в пределах полномочий Комитета;

8) визировать проекты документов, подготовленных в пределах своих должностных обязанностей, по вопросам, входящим в компетенцию Комитета; 

9) участвовать в подготовке и проведении совещаний, конференций, заседаний;

10) предоставлять информацию по запросам органов власти, правоохранительных органов, юридических лиц и граждан, в предусмотренном законом порядке;

11) соблюдать правила внутреннего распорядка, принципы служебного поведения государственного служащего, порядок обращения со служебной информацией, с информацией, содержащей персональные данные;

12) соблюдать нормативно установленный порядок делопроизводства и документооборота;

13) соблюдать требования о защите информации, используемой для осуществления профессиональной деятельности, установленные законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

10. Главный специалист исполняет  иные  обязанности,  предусмотренные законодательством Российской Федерации,  приказами, распоряжениями и поручениями председателя Комитета и начальника Департамента.
IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности гражданского служащего

18. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного специалиста оценивается по следующим показателям:

1) выполнение планов работы Комитета, Департамента, обеспечение достижения установленных значений показателей работы Департамента;

2) своевременность представления предусмотренной отчетности и необходимой информации, соблюдение установленных сроков исполнения документов;

3) качество исполнения служебных обязанностей (число возвратов разработанных документов на существенную доработку, отсутствие жалоб и замечаний на работу главного специалиста).
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