Должностные обязанности, права и ответственность гражданского служащего

Основные права и обязанности главного специалиста, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению, установлены статьями 14 - 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

В целях реализации задач и функций, возложенных на Комитет, главный специалист обязан:

1) Исполнять в установленные сроки поручения и указания непосредственного руководителя;
2) В пределах своей компетенции принимать участие в: 

· организации и проведении мероприятий, направленных на поддержку  приоритетных направлений развития туризма в Томской области;

· реализации региональных и муниципальных программ развития сферы туризма Томской области, в подготовке предложений по включению отдельных мероприятий в федеральные целевые программы в сфере туризма и их реализации;

· осуществлении мониторинга показателей эффективности реализации мероприятий программ в сфере развития внутреннего и въездного туризма;

· осуществлении комплекса работ по анализу и прогнозированию развития туризма на территории Томской области;

· создании условий для привлечения инвестиций в развитие туристско-рекреационного комплекса Томской области и формировании банка данных об инвестиционных проектах в сфере развития внутреннего и въездного туризма в Томской области;

· осуществлении работы по совершенствованию статистического учета в области туризма и отраслевого анализа деятельности субъектов туристской индустрии на основе данных государственной статистики;

· организации совещаний, семинаров, конкурсов, работы комиссий, рабочих групп по направлениям деятельности Комитета, в подготовке отчетов, аналитических материалов по результатам их проведения;

· проведении совместно с соответствующими ассоциациями, союзами и некоммерческими партнерствами выставок, ярмарок, фестивалей, конкурсов, чемпионатов и иных мероприятий в сфере туризма, в частности, направленные на обеспечение защиты прав потребителей, реализацию принципов технического регулирования в субъектах туристской деятельности, стимулирование экспорта услуг субъектов туристской деятельности за пределы Томской области;

· подготовке информационных, методических и иных материалов по направлениям деятельности Комитета, обеспечении ими органов местного самоуправления муниципальных образований Томской области, организаций и иных субъектов, осуществляющих деятельность в сфере туризма;

· подготовке мероприятий для осуществления контрольных действий при проведении проверок (ревизий), аналитической, экспертной работы в рамках реализуемых Комитетом функций Департамента;

· разработке и реализации рекламно-информационных программ, кампаний по въездному и внутреннему туризму в Томской области, в том числе с привлечением средств массовой информации;

· выполнении соглашений Томской области в сфере туризма с иными субъектами Российской Федерации, иностранными партнерами, уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в сфере туризма в установленном порядке;

· организации проведения конкурсов среди субъектов туристской индустрии с целью повышения качества предоставляемых услуг в сфере туризма;
3) Разрабатывать программы, методики, планы, инструкции, нормативы в рамках реализуемых Комитетом функций Департамента;
4) Изучать опыт работы туристского бизнеса в других субъектах Российской Федерации и развитие туризма в зарубежных странах с целью их применения в своей деятельности;
5) Оказывать содействие в создании и обеспечении системы подготовки, переподготовки и повышения квалификации кадров в сфере туризма, в том числе при содействии других исполнительных органов Томской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Томской области;
6) Готовить информацию по вопросам сферы внутреннего и въездного туризма для размещения в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети общего пользования;
7) Готовить предложения и разрабатывать мероприятия по оптимизации расходов бюджетных средств в рамках реализуемых Комитетом функций Департамента;
8) Осуществлять ведение областных реестров туристских ресурсов и субъектов туристской деятельности, осуществляющих туристскую деятельность на территории Томской области, за исключением туроператоров; 

9) Готовить ответы на обращения граждан, организаций, органов государственной власти и местного самоуправления в сроки, установленные действующим законодательством;
10) В рамках выполнения мероприятий по противодействию терроризму на территории Томской области:

- осуществлять координирующую и организационную работу по обеспечению антитеррористической защищенности гостиниц на территории Томской области;

- осуществлять мониторинг за ходом исполнения объектами гостиничного комплекса мероприятий по антитеррористической защищенности с ведением рабочего Перечня объектов гостиничного комплекса, подлежащих антитеррористической защищенности;

- осуществлять сбор и обобщение информации о состоянии антитеррористической защищенности объектов гостиничного комплекса с дальнейшим предоставлением информации в аппарат Антитеррористической комиссии Томской области, УФСБ России по Томской области, УМВД России по Томской области и Управление Росгвардии по Томской области, с внесением изменений в рабочий перечень объектов гостиничного комплекса, подлежащих антитеррористической защищенности;

- взаимодействовать и направлять необходимую информацию в аппарат Антитеррористической комиссии Томской области.

11) Соблюдать требования о защите информации, используемой для осуществления профессиональной деятельности, установленные законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами. 

12) Выполнять иные поручения председателя Комитета в рамках реализуемых Департаментом функций.
В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный специалист имеет право:

1) Взаимодействовать с другими структурными подразделениями Администрации Томской области, исполнительными органами Томской области по исполнению возложенных на главного специалиста обязанностей;

2) Знакомиться с нормативными правовыми актами Губернатора Томской области и Администрации Томской области, если они касаются вопросов, по которым главный специалист выполняет те или иные обязанности;

3) Получать полную и объективную информацию из других исполнительных органов Томской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Томской области, необходимую для исполнения возложенных обязанностей;

4) Давать заключения и вносить предложения по решению вопросов, относящихся к его компетенции;

5) Вести переписку с исполнительными органами Томской области и органами местного самоуправления муниципальных образований Томской области по вопросам, относящимся к ведению консультанта;

6) Вносить на рассмотрение председателя Комитета, начальника Департамента предложения по вопросам, относящимся к компетенции Департамента, в том числе предложения по совершенствованию работы Департамента;

7) Пользоваться в пределах полномочий, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, автоматизированными информационными системами, банками данных, имеющимися в Администрации Томской области.

8) Получать объективную оценку своей деятельности непосредственно от председателя Комитета, знакомиться с отзывами о своей профессиональной служебной деятельности другими документами до внесения их в личные дела, с материалами личных дел;

9) На профессиональное развитие в соответствии с действующим законодательством.

Главный специалист осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями начальника Департамента, председателя комитета).
Главный специалист за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований к служебному поведению может быть привлечен к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


