


Положения должностного регламента
Для должностей, связанных с юридической деятельностью:

Область профессиональной служебной деятельности: сопровождение парламентской деятельности; регулирование имущественных отношений; регулирование земельных отношений, геодезия и картография; регулирование экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства.
Вид профессиональной служебной деятельности: сопровождение законопроектной работы; регулирование в сфере землеустройства и имущественно-земельных отношений; совершенствование земельного законодательства.

Должностные обязанности, права и ответственность гражданского служащего

8. Основные права и обязанности консультанта правового комитета департамента, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению, установлены статьями 14 - 18 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
9. В целях реализации задач и функций, возложенных на департамент, консультант правового комитета департамента обязан:
1)	соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, Устав (Основной закон) Томской области, законы Томской области, иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Томской области;
2)	разрабатывать проекты правовых актов, связанных с выполнением департаментом функций, определенных Положением о департаменте;
3)	проводить правовую и антикоррупционную экспертизу проектов правовых актов, связанных с выполнением департаментом функций, определенных Положением о департаменте, в срок не более пяти рабочих дней со дня их поступления в комитет, если иные сроки не установлены действующими правовыми актами;
4)	принимать участие в рассмотрении обращений, заявлений, жалоб организаций и граждан и подготовке проектов ответов на них в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
5)	принимать участие в работе по исполнению документов и поручений Губернатора Томской области, заместителей Губернатора Томской области в указанные в них сроки;
6)	подготавливать заключения, аналитические и служебные записки, справочные материалы по правовым вопросам, связанным с выполнением департаментом функций, определенных Положением о департаменте;
7)	проводить правовую экспертизу проектов договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного имущества Томской области, договоров, связанных с приобретением и отчуждением областного государственного имущества Томской области, трудовых договоров с руководителями областных государственных учреждений, областных государственных предприятий, за исключением случаев, если заключение таких договоров осуществляется на основании утвержденных примерных договоров, в срок не более пяти рабочих дней со дня их поступления в комитет;
8)	подготавливать исковые заявления, административные исковые заявления, пояснения, ходатайства, отзывы, иные документы, связанные с представлением интересов Томской области, департамента в судах, федеральных органах исполнительной власти, их структурных подразделениях, территориальных органах и структурных подразделениях территориальных органов, а также иных государственных органах, уполномоченных рассматривать дела об административных правонарушениях, представлять интересы Томской области, департамента в указанных органах на основании доверенностей, выданных начальником департамента;
9)	направлять исполнительные документы, взыскателем по которым является департамент, в Федеральную службу судебных приставов и ее территориальные органы в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления исполнительного документа в департамент; 
10)	разъяснять сотрудникам Департамента положения действующего законодательства по вопросам, связанным с выполнением департаментом функций, определенных Положением о департаменте;
11)	направлять в комитет бюджетного учета и закупочной деятельности информацию и документы, предусмотренные пунктом 1 распоряжения Департамента от 20.12.2016 № 100-о «О порядке направления в Департамент финансов Томской области информации, предусмотренной пунктом 3 статьи 242.2 Бюджетного кодекса Российской информации» по судебным делам, представительство по которым поручено государственному гражданскому служащему, в установленные этим распоряжением сроки;
12) принимать участие в комиссиях и рабочих группах Департамента, а также по поручению председателя комитета – в иных комиссиях и рабочих группах по вопросам, связанным с выполнением департаментом функций, определенных Положением о департаменте;
13)	выполнять в установленные сроки иные поручения заместителя начальника департамента – председателя правового комитета, обусловленные осуществлением функций комитета.
10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей консультанта правового комитета департамента имеет право:
1)	Осуществлять взаимодействие со структурными подразделениями Администрации Томской области, иными исполнительными органами Томской области, сотрудниками департамента по исполнению возложенных полномочий;
2) Знакомиться с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, если они касаются вопросов, по которым консультант выполняет должностные обязанности;
3) Получать объективную оценку своей деятельности непосредственно от заместителя начальника Департамента-председателя правового комитета, знакомиться с отзывами о своей служебной деятельности, другими документами до внесения их в личные дела, с материалами личного дела;
4) Давать заключения и вносить предложения по решению вопросов, относящихся к его компетенции;
5) Запрашивать и получать от исполнительных органов Томской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Томской области, юридических и физических лиц полную и объективную информацию, необходимую для осуществления возложенных обязанностей;
6) Давать государственным гражданским и муниципальным служащим Томской области разъяснения и указания по вопросам, входящим в должностные обязанности консультанта, предусмотренные настоящим регламентом;
7) Вести переписку с органами государственной власти и местного самоуправления муниципальных образований Томской области по вопросам, относящимся к ведению консультанта;
8) Вносить на рассмотрение заместителя начальника Департамента-председателя правового комитета, предложения по вопросам, относящимся к компетенции комитета, Департамента, в том числе предложения по совершенствованию работы комитета, Департамента;
9) Пользоваться в пределах полномочий, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, автоматизированными информационными системами, банками данных, имеющимися в Администрации Томской области.
11. Консультант правового комитета департамента осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями начальника департамента, заместителя начальника департамента – председателя правового комитета.
12. Консультант правового комитета департамента за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований к служебному поведению может быть привлечен к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Для должностей, связанных с юридической деятельностью:

Область профессиональной служебной деятельности: Регулирование экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства. Регулирование имущественных отношений.
Вид профессиональной служебной деятельности: Развитие и осуществление государственной поддержки бизнеса и предпринимательства. Осуществление корпоративного управления в компаниях с государственным участием. Организация сделок с государственным имуществом. Управление, распоряжение и контроль за имуществом, находящимся в собственности Российской Федерации.

Должностные обязанности, права и ответственность гражданского служащего

8.	Основные права и обязанности главного специалиста, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению, установлены статьями 14 - 18 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
9.	В целях реализации задач и функций, возложенных на Комитет, консультант обязан: 
1)	исполнять поручения начальника Департамента и заместителей начальника Департамента, председателя Комитета; 
2)	рассматривать в установленные сроки поступающие в Департамент письма, обращения, заявления, жалобы организаций и граждан по вопросам, относящимся к компетенции комитета;
3)	подготавливать ответы (отчеты) на поступившие запросы от исполнительных органов Томской области, относящиеся к компетенции Комитета;
4)	исполнять документы и поручения Губернатора Томской области, заместителей Губернатора Томской области в указанные в них сроки. Исполнять документы без установленных сроков исполнения в срок до 15 дней, а требующие дополнительного изучения - до 30 дней;
5)	подготавливать проекты правовых документов: распоряжений Губернатора Томской области, Администрации Томской области, Департамента, касающиеся деятельности хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в государственной собственности Томской области;
6)	вести реестр хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в государственной собственности Томской области по состоянию на первое число каждого месяца в программе «Собственность Смарт»;
7)	вести реестр показателей мониторинга долговых обязательств хозяйственных обществ с участием Томской области в установленном порядке;
8)	осуществлять мониторинг и проводить анализ результатов финансово-хозяйственной деятельности хозяйственных обществ, акции (доли) которых находится в государственной собственности Томской области, в том числе достижения ключевых показателей эффективности деятельности;
9)	выявлять хозяйственные общества, акции (доли) которых находятся в государственной собственности Томской области, имеющие признаки несостоятельности (банкротства);
10)	готовить аналитические записки, справочные материалы по вопросам, касающимся деятельности хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в государственной собственности Томской области;
11)	 подготавливать документы по вопросам создания, ликвидации, реорганизации хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в государственной собственности Томской области;
12)	обеспечивать своевременное заключение трудовых договоров с руководителями хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в государственной собственности Томской области; 
13)	осуществлять мониторинг решений общих собраний акционеров (участников) хозяйственных обществ с участием Томской области по выплате дивидендов (части прибыли), осуществлять планирование и мониторинг выплаты дивидендов (части прибыли) указанными обществами, формировать сводную аналитическую информацию;
14)	проводить экспертизу документов для подготовки рекомендаций по голосованию на заседаниях совета директоров (наблюдательного совета), общего собрания акционеров (участников) хозяйственных обществ, акционером (участником) которых является Томская область;
15)	готовить сводную информацию и осуществлять оценку целесообразности сохранения в государственной собственности Томской области хозяйственных обществ, акционером (участником) которых является Томская область в установленном действующим законодательстве порядке; 
16)	готовить решения общих собраний акционеров (участников) по хозяйственным обществам, единственным акционером (участником) которых является Томская область в лице Департамента.
10.	В целях исполнения возложенных должностных обязанностей консультант имеет право:
1) осуществлять взаимодействие с другими комитетами и работниками Департамента, структурными подразделениями Администрации Томской области и исполнительными органами Томской области, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, относящимся к компетенции главного специалиста Комитета; 
2) знакомиться с нормативно-правовыми актами Администрации Томской области, если они касаются вопросов, по которым консультант Комитета выполняет те или иные обязанности;
[bookmark: _GoBack]3) получать от других органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, юридических и физических лиц полную и объективную информацию, необходимую для исполнения возложенных обязанностей;
 4) получать объективную оценку своей деятельности, от непосредственного руководителя, заместителей начальника Департамента и начальника Департамента;
5) знакомиться с отзывами о своей профессиональной служебной деятельности, другими документами до внесения их в личное дело; 
 6) вносить на рассмотрение заместителей начальника Департамента и начальника Департамента предложения по вопросам, относящимся к компетенции Департамента, и предложений по совершенствованию его работы;
 7) на переподготовку, повышение квалификации, участие в конкурсе на замещение вакантной должности государственной службы;          
8) принимать участие в подготовке проектов нормативных правовых актов и других документов, относящихся к компетенции главного специалиста Департамента;
9) в рамках своей компетенции принимать решения и/или участвовать в их подготовке. 
11.	Консультант осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями непосредственного руководителя, заместителей начальника Департамента и начальника Департамента.
12.	Консультант за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований к служебному поведению может быть привлечен к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

