Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего Томской области (далее - гражданский служащий): «Регулирование бюджетной системы».
Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: «Бюджетная политика в сфере воспроизводства и использования природных ресурсов, землепользования, картографии и геодезии».
Должности с функционалом в части учета доходов и расходов:
1) осуществление информационного взаимодействия с Управлением Федерального казначейства по Томской области по получению первичных документов о поступлениях в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации с последующей загрузкой в АИС «Аверс: Управление лесным фондом ПРОФ»;
2) подготовка и направление в УФК по Томской области уведомления об уточнении вида и принадлежности поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, в том числе по невыясненным платежам;

3) осуществление возврата излишне уплаченных (ошибочно перечисленных) платежей из бюджета и неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов;

4) отражение в бюджетном учете расчетов по доходам;
5) отражение в бюджетном учете расчетов по возврату неиспользованных остатков целевых межбюджетных трансфертов, в том числе прошлых лет, подготовка уведомлений по расчетам между бюджетами;

6) отражение в бюджетном учете расчетов по прочим платежам в бюджет в части расчетов между администратором доходов бюджета, осуществляющим отдельные полномочия по администрированию кассовых поступлений и администратором доходов бюджета (получателем бюджетных средств), осуществляющим отдельные полномочия по начислению и учету платежей;
7) отражение  в  бюджетном  учете  прогнозируемых  показателей по доходам (поступлениям) бюджета;

8) участие в подготовке и сдаче бюджетной отчетности;

9) участие в проведении инвентаризации активов и обязательств Департамента;

10) осуществление  внутреннего  финансового  контроля  совершаемых  фактов хозяйственной жизни.
Должности с функционалом в части учета доходов и расходов:
1) расчёт и начисление заработной платы и иных выплат сотрудникам Департамента в соответствии с представленными первичными документами;

2)
расчёт и начисление налогов и сборов с заработной платы, подлежащих уплате в соответствующие бюджеты;

3) удержание из заработной платы задолженности в соответствии с представленными первичными документами;

4) отражение в бюджетном учете расчетов по заработной плате, налогам и сборам с заработной платы, удержаниям из заработной платы;

5) формирование и направление отчетности, информации по налогам и сборам с заработной платы в Федеральную налоговую службу России, Социальный фонд России и Федеральную службу государственной статистики;

6) учет и отражение в бюджетном учете расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов;

7) учет и отражение в бюджетном учете прав пользования программным обеспечением и базами данных;

8) учет и отражение в бюджетном учете движения материальных запасов;

9) отражение в бюджетном учете расчетов по выданным авансам и принятым обязательствам по поставленным материальным запасам;
10) участие в подготовке и сдаче бюджетной отчетности;

11) участие в проведении инвентаризации активов и обязательств Департамента;

12) осуществление внутреннего финансового контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни.
Должности с функционалом в части принятия обязательств:
1) формирование заявок на кассовый расход Департамента;

2) санкционирование   заявок   на  кассовый  расход  казенного  учреждения, подведомственного Департаменту;
3) отражение в бюджетном учете принятия бюджетных и денежных обязательств;
4) регистрация бюджетных обязательств в АИС «АЦК-финансы»;
5) отражение в бюджетном учете показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и изменений в них;
6) отражение в бюджетном учете расчетов с подотчетными лицами;
7) отражение в бюджетном учете расчетов по выданным авансам и принятым обязательствам по оказанным услугам (выполненным работам);
8) отражение в бюджетном учете операции с безналичными денежными средствами и по средствам, полученным во временное распоряжение;
9) учет и отражение в бюджетном учете резервы предстоящих расходов в части резервов по обязательствам учреждения, возникающим при оказании услуг (выполнении работ), в случае принятия денежного обязательства согласно документу о приемке осуществляемому на дату, отличную от даты поступления материальных запасов, а также по иным обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения;
10) участие в подготовке и сдаче бюджетной отчетности;
11) участие в проведении инвентаризации активов и обязательств Департамента;
12) осуществление внутреннего финансового контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни.
