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I. Общие положения

1. Должность государственной гражданской службы Томской области
(далее – должность гражданской службы) главного специалиста – главного государственного инженера – инспектора по г. Стрежевому Инспекции государственного технического надзора Томской области (далее – Инспекция) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего Томской области (далее - гражданский служащий): «Регулирование транспортного комплекса».
3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: «Регулирование в сфере самоходных машин и иных видов транспорта, аттракционов».
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного специалиста – главного государственного инженера – инспектора по г. Стрежевому Инспекции (далее – главный специалист) осуществляется начальником Инспекции.
5. Главный специалист непосредственно подчиняется начальнику Инспекции.
6. Главный специалист исполняет должностные обязанности иных должностей в порядке, установленном действующим законодательством.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы

7. Для замещения должности гражданской службы главного специалиста устанавливаются следующие квалификационные требования:
7.1. Наличие высшего образования по следующим специальностям, направлениям подготовки: «Техника и технологии наземного транспорта», «Агроинженерия», «Машиностроение» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
7.2. Без предъявления требований к стажу.
7.3. Наличие базовых знаний:
1) правовых основ:
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Устава (Основного закона) Томской области; 
Закона Томской области от 9 декабря 2005 г. № 231-ОЗ «О государственной гражданской службе Томской области»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Закона Томской области от 7 июля 2009 г. № 110-ОЗ «О противодействии коррупции
в Томской области»;
2) государственного языка Российской Федерации (русского языка);
3) основ делопроизводства и документооборота;
4) знаний в сфере информационно – коммуникационных технологий.
7.4. Наличие профессиональных знаний:
7.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
1) Гражданского кодекса Российской Федерации;
2) Налогового кодекса Российской Федерации (Глава 25.3); 
3) Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) Федерального закона от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
5) Федерального закона от 21.12.2021 № 414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации»;
6) Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
7) Федерального закона от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;
8) Федеральный закон от 31.07.2020 № 247-ФЗ «Об обязательных требованиях в Российской Федерации»;
9) Федерального закона от 25.04.2002 № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;
10) Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
11) Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»;
12) Федерального закона от 02.07.2021 № 297-ФЗ «О самоходных машинах и других видах техники»;
13) Постановления Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 № 1090 «О правилах дорожного движения»;
14) Постановления Правительства Российской Федерации от 13.12.1993 № 1291 «О государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации»;
15) Постановления Правительства Российской Федерации от 12.07.1999 № 796 «Об утверждении Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)»;
16) Постановления Правительства Российской Федерации от 13.11.2013 № 1013 «О техническом осмотре самоходных машин и других видов техники, зарегистрированных органами, осуществляющими государственный надзор за их техническим состоянием»;
17) Постановления Правительства Российской Федерации от 06.02.2016 № 81 «Об утилизационном сборе в отношении самоходных машин и (или) прицепов к ним и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;
18) Постановление Правительства Российской Федерации от 20.12.2019 № 1732 «Об утверждении требований к техническому состоянию и эксплуатации аттракционов»;
19) Постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.2019 № 1939 «Об утверждении Правил государственной регистрации аттракционов»;
20) Постановление Правительства РФ от 02.11.2022 № 1967 «Об утверждении требований к техническому состоянию и эксплуатации самоходных машин и других видов техники, изготовленных и допущенных к эксплуатации до вступления в силу технических регламентов Таможенного союза, регулирующих вопросы безопасности самоходных машин и других видов техники»;
21) Постановления Правительства Российской Федерации от 21.09.2020 № 1507 «Об утверждении Правил государственной регистрации самоходных машин и других видов техники»;
22) Постановления Правительства Российской Федерации от 23.09.2020 № 1540 «Об утверждении Правил осуществления регионального государственного надзора в области технического состояния и эксплуатации самоходных машин и других видов техники, аттракционов и внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;
23) Постановления Правительства Российской Федерации от 12.05.2022 № 854 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе учета и регистрации тракторов, самоходных машин и прицепов к ним»;
24) Постановления Правительства Российской Федерации от 20.05.2022 № 916 «Об утверждении перечня неисправностей и условий, при которых запрещается эксплуатация самоходных машин и других видов техники»;
25) Постановления Правительства Российской Федерации от 28.05.2022 № 981 «О некоторых вопросах, связанных с введением в Российской Федерации электронного паспорта самоходной машины и других видов техники».
7.4.2. Иные профессиональные знания:
1) виды и категории поднадзорной техники;
2) инструкции по эксплуатации соответствующих машин и оборудования;
3) правила регистрации самоходных машин, аттракционов и проведения технического осмотра.
7.5. Наличие функциональных знаний:
1) понятие, способы и технологии осуществления видов регионального государственного контроля (надзора) в соответствии с компетенцией Инспекции;
2) виды, порядок организации и осуществления профилактических мероприятий при осуществлении видов регионального государственного контроля (надзора) в соответствии с компетенцией Инспекции; 
3) порядок организации и осуществления плановых контрольных (надзорных) мероприятий, формирования ежегодного плана проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий; 
4) порядок проведения предварительной проверки жалобы и иной информации, поступивших в Инспекцию; 
5) основания проведения и особенности внеплановых контрольных (надзорных) мероприятий;
6) принципы и требования, предъявляемые к предоставлению государственных услуг;
7)  порядок предоставления государственных услуг в очной/электронной форме;
8) понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг;
9) права заявителей при получении государственных услуг;
10) обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги;
7.6. Наличие базовых умений:
1) работа в команде;
2) умение планировать, рационально использовать служебное время;
3) способность к бесконфликтному деловому стилю общения;
4) способность к саморазвитию;
5) ориентация на достижение результата;
6) умение мыслить системно (стратегически);
7) коммуникативные умения;
8) умение управлять изменениями;
9) умение в области информационно-коммуникационных технологий.
7.7. Наличие профессиональных умений:
1) применение профессиональных знаний при осуществлении служебной деятельности;
2) подготовка аналитических и информационных документов, деловых писем;
3) составление запросов, уведомлений, отчетности, документов по делам об административных правонарушениях;
4) работа с федеральными, региональными и ведомственными автоматизированными информационными системами (далее – АИС), используемыми в деятельности Инспекции; 
5) проведение технического осмотра самоходных машин и других видов техники, сверки номерных агрегатов и компонентов самоходных машин и других видов техники, осмотра аттракционов;
6) порядок и алгоритм действий при рассмотрении обращений граждан, подготовка проектов ответов по существу поставленных в обращениях вопросов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
7.8. Наличие функциональных умений:
1) организация и проведение профилактических и контрольных (надзорных) мероприятий в соответствии с федеральными законами, законами Томской области и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области, по входящим в компетенцию Инспекции видам регионального государственного контроля (надзора); 
2) пользование АИС в рамках имеющихся допусков; 
3) осуществление контроля исполнения предписаний и решений по результатам проведенных контрольных (надзорных) мероприятий;
4) подготовка документов по результатам контрольных (надзорных) мероприятий;
5) обработка, оформление и выдача полученных из используемых в Инспекции АИС информации, справок, выписок, иных документов и сведений;
6) проведение административных процедур в рамках предоставления государственных услуг в очной/электронной форме;
7) рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб.

III. Должностные обязанности, права и ответственность гражданского служащего

8. Основные права и обязанности главного специалиста, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению, установлены статьями 14 - 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
9. В целях реализации задач и функций, возложенных на территориальное подразделение Инспекции по г. Стрежевому, главный специалист обязан:
1) выполнять должностные обязанности по г. Стрежевому, а по решению начальника Инспекции – на территории иных муниципальных образований Томской области;
2) проводить в соответствии с федеральными законами, законами Томской области и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области профилактические и контрольные (надзорные) мероприятия в рамках регионального государственного контроля (надзора) в области технического состояния и эксплуатации самоходных машин и других видов техники на территории Томской области, регионального государственного контроля (надзора) в области технического состояния и эксплуатации аттракционов на территории Томской области;
3) предоставлять государственные услуги, отнесенные к компетенции Инспекции, в соответствии с требованиями действующих административных регламентов;
4) осуществлять в установленном порядке рассмотрение по существу обращений граждан, организаций, органов местного самоуправления, государственных (административных) органов, правоохранительных органов, судебных органов, арбитражных (конкурсных) управляющих;
5) Осуществлять в установленном порядке:
государственную регистрацию самоходных машин и других видов техники;
проведение технических осмотров самоходных машин и других видов техники;
прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдачу подтверждающих право на управление самоходными машинами удостоверений;
выдачу организациям, осуществляющим образовательную деятельность, свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для подготовки трактористов, машинистов и водителей самоходных машин;
участие в комиссиях по рассмотрению претензий владельцев поднадзорных машин и оборудования по поводу ненадлежащего качества проданной или отремонтированной техники;
производство по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Российской Федерации;
контроль за исполнением владельцами самоходных машин и других видов техники обязанности по страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств;
оформление паспортов самоходных машин и других видов техники (электронных паспортов самоходных машин и других видов техники);
государственную регистрацию аттракционов.
6) представлять по доверенности Инспекцию в судебных и государственных органах;
7) участвовать в рамках своей компетенции в подготовке перспективного планирования работы Инспекции путем предоставления в сроки, установленные начальником Инспекции, предложений для включения в план работы Инспекции на предстоящий год;
8) выполнять план работы Инспекции;
9) выполнять требования инструктивных писем Инспекции по вопросам регионального государственного контроля (надзора) в области технического состояния и эксплуатации самоходных машин и других видов техники на территории Томской области, регионального государственного контроля (надзора) в области технического состояния и эксплуатации аттракционов на территории Томской области, предоставления государственных услуг, отнесенных к компетенции Инспекции;
10) вести личный прием граждан;
11) выполнять требования правовых актов Инспекции;
12) осуществлять по поручению начальника Инспекции взаимодействие со средствами массовой информации;
13) осуществлять в установленном порядке защиту сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведений, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведений, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
14) осуществлять рассмотрение жалоб, принятие решений по ходатайствам, подготовку проектов решений по жалобам;
15) выполнять в установленные сроки письменные и устные законные указания начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции, непосредственного руководителя, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, законами Томской области и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области.
10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный специалист имеет право:
1) в рамках своей компетенции принимать решения и/или участвовать в их подготовке;
2) знакомиться с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области по вопросам, входящим в компетенцию Инспекции;
3) докладывать начальнику Инспекции, заместителю начальника Инспекции о выявленных недостатках в работе в пределах своей компетенции, вносить предложения по совершенствованию работы;
4) получать полную и объективную информацию из других исполнительных органов государственной власти, необходимую для исполнения возложенных обязанностей.
11. Главный специалист осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законами Томской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области, правовыми актами Инспекции в случаях и порядке, предусмотренном  законодательством Российской Федерации, законами Томской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области.
12. Главный специалист за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований к служебному поведению может быть привлечен к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие
и иные решения

13. При исполнении служебных обязанностей главный специалист вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) использование и применение в установленном порядке закрепленных материально – технических ресурсов при реализации возложенных полномочий;
2) осуществление взаимодействия с должностными лицами Инспекции, иных органов государственной власти, организаций и учреждений с целью реализации своих полномочий;
3) подготовки предложений непосредственному руководителю, начальнику Инспекции, заместителю начальника Инспекции по вопросам реализации своих полномочий.
14. При исполнении служебных обязанностей главный специалист обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) проведение профилактических мероприятий в рамках регионального государственного контроля (надзора) в области технического состояния и эксплуатации самоходных машин и других видов техники, регионального государственного контроля (надзора) в области технического состояния и эксплуатации аттракционов;
2) рассмотрение заявлений (запросов) на предоставление государственных услуг, отнесенных к компетенции Инспекции, выполнение предусмотренных административными регламентами административных процедур, выдача результатов государственных услуг, отнесенных к компетенции Инспекции;
3) подготовка в установленном порядке документов по результатам проведенных профилактических и контрольных (надзорных) мероприятий;
4) рассмотрение в установленном порядке обращений граждан, организаций, органов местного самоуправления, государственных органов, правоохранительных органов, судебных органов, арбитражных (конкурсных) управляющих, а также подготовка ответов и иных документов по результатам их рассмотрения; 
5) производство по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) внесение сведений в федеральные, региональные и ведомственные информационные системы в соответствии с имеющимися полномочиями и (или) допусками.

V. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

15. Главный специалист в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать при подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) проектов нормативных правовых и правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Инспекции, а также входящим в должностные обязанности главного специалиста;
2) проектов ответов по результатам рассмотрения обращений граждан, органов государственной власти, правоохранительных и судебных органов, органов прокуратуры и иных учреждений и организаций в пределах своей компетенции;
3) проектов писем и иных документов в рамках своей компетенции. 
16. Главный специалист в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать при подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) проектов нормативных правовых и правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Инспекции, а также входящим в должностные обязанности главного специалиста.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

17. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений главным специалистом определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Томской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области.

VII. Порядок служебного взаимодействия гражданского
служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей

18. Взаимодействие главного специалиста с гражданскими служащими Инспекции, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению гражданского служащего, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам
и организациям в соответствии с административными регламентами Инспекции 

19. Главный специалист Инспекции принимает участие в оказании следующих государственных услуг:
1) выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста);
2) государственная регистрация самоходных машин и прицепов к ним (кроме самоходных машин, военной, специальной и других видов техники Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, опытных (испытательных) образцов вооружения, военной и специальной техники);
3) проведение технического осмотра самоходных машин и других видов техники, зарегистрированных органами, осуществляющими государственный надзор за их техническим состоянием;
4) государственная регистрация аттракционов;
5) выдача организациям, осуществляющим образовательную деятельность, свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для подготовки трактористов, машинистов и водителей самоходных машин.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности гражданского служащего

20. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного специалиста оценивается по следующим показателям:
1) качество подготовки документов в ходе реализации имеющихся полномочий;
2) отсутствие фактов несвоевременного внесения либо внесения неполных и (или) недостоверных сведений в федеральные, региональные, ведомственные информационные системы в соответствии с имеющимися полномочиями и (или) допусками;
3) отсутствие фактов нарушений законодательства о гражданской службе, противодействии коррупции со стороны главного специалиста Инспекции;
4) отсутствие жалоб граждан на неэффективную работу главного специалиста Инспекции, на низкое качество и (или) отсутствие культуры обслуживания с его стороны, по результатам рассмотрения которых доводы заявителя нашли своё подтверждение;
5) своевременные и качественные реализация прав и выполнение установленных обязанностей главным специалистом Инспекции;
6) своевременность и качество выполнения главным специалистом Инспекции мероприятий, утвержденных планами работы.
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