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3. Должностные обязанности и права государственного 
гражданского служащего

3.1. Должностные обязанности, права, показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего, в том числе при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих или иных решений:
Должностные обязанности:
1. Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, Устав (Основной Закон) Томской области, законы Томской области, иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Томской области по вопросам деятельности Комитета и Департамента;
2. Осуществлять руководство Комитетом и обеспечивать исполнение им следующих функций:
1) осуществление полномочий, установленных статьей 6 Закона Томской области от 15 декабря 2014 года № 182-ОЗ «О промышленных (индустриальных) парках в Томской области»;
2) ведение Реестра промышленных (индустриальных) парков в Томской области, актуализация информации, находящейся в указанном Реестре;
3) реализация отдельных полномочий по управлению особой экономической зоной технико-внедренческого типа, созданной на территории г. Томска:
а) ведение реестра резидентов особой экономической зоны;
б) выдача по требованиям резидентов особой экономической зоны или по запросам заинтересованных лиц выписки из реестра резидентов особой экономической зоны;
в) обеспечение заключения соглашений об осуществлении технико-внедренческой или промышленно-производственной деятельности в порядке, установленном Федеральным законом от 22 июля 2005 года № 116-ФЗ «Об особых экономических зонах в Российской Федерации»;
г) подготовка и направление в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти копии соглашений об осуществлении (ведении) технико-внедренческой или промышленно-производственной деятельности;
д) обеспечение изменения условий соглашений об осуществлении технико-внедренческой или промышленно-производственной деятельности;
е) обеспечение расторжения соглашений об осуществлении технико-внедренческой или промышленно-производственной деятельности.
4) взаимодействие по вопросам развития и функционирования территории опережающего социально-экономического развития «Северск (далее – ТОСЭР «Северск») с Министерством экономического развития Российской Федерации, исполнительными органами государственной власти Томской области, органами местного самоуправления муниципального образования «городской округ закрытое административно-территориальное образование Северск Томской области», управляющей компанией ТОСЭР «Северск» и ее дочерним хозяйственным обществом, осуществляющим отдельные функции по управлению ТОСЭР «Северск»;
5) организационно-техническое обеспечение деятельности экспертного совета по технико-внедренческой или промышленно-производственной деятельности в особой экономической зоне технико-внедренческого типа в г. Томске;
6) подготовка и проведение заседаний Координационного совета по поддержке инвестиционной деятельности и предоставлению государственных гарантий;
7) разработка проектов правовых актов, в том числе нормативных, в сфере деятельности Комитета и предложений в них, проведение оценки регулирующего воздействия проектов правовых актов, внедрение и функционирование системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства в Департаменте в соответствии с правовыми актами Департамента;
8) разработка аналитических материалов (обобщение имеющейся информации) о реализации на территории Томской области инвестиционных проектов, в том числе получающих государственную поддержку;
9) организация и (или) проведение форумов, конференций, семинаров, «круглых столов», и иных публичных мероприятий по вопросам государственной поддержки субъектов инвестиционной деятельности на территории Томской области;
10) внесение информации о предоставлении государственных услуг в систему «Реестр государственных услуг» и модуль «Мониторинг государственных (муниципальных) услуг» государственной информационной системы «Управление».

3. Принимать участие в работе конкурсной комиссии Департамента по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Томской области в Департаменте, Единой комиссии Департамента по осуществлению закупок; приемочной комиссии Департамента по проведению приемки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом (договором), в части их соответствия условиям контракта (договора), комиссии Департамента по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Томской области, проходящих службу в Департаменте, и урегулированию конфликта интересов; аттестационной комиссии Департамента.
4. Визировать и согласовывать подготовленные государственными служащими Комитета служебные записки, письма, ответы на запросы, проекты правовых актов (в том числе нормативных), проекты соглашений, проекты технических заданий и другие документы и материалы, направляемые для подписания, визирования, согласования и (или) утверждения начальнику Департамента.
5. По поручению начальника Департамента готовить ответы на обращения граждан, органов и организаций по вопросам государственной поддержки и иным вопросам, входящим в компетенцию Департамента, вести личный прием граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.
6. Готовить информацию по вопросам сферы деятельности Комитета для размещения в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети общего пользования.
7. Осуществлять контроль в отношении государственных служащих Комитета за соблюдением ими должностных и служебных обязанностей в соответствии с требованиями законодательства о государственной гражданской службе и противодействии коррупции;
8. Исполнять иные обязанности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, а также по мере необходимости исполнять иные поручения начальника Департамента, заместителя начальника Департамента – председателя Комитета государственной поддержки инвестиционной деятельности, в том числе по итогам аппаратных совещаний и иных мероприятий с их участием.
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