Должностной регламент государственного гражданского служащего Томской области, замещающего должность  ведущего специалиста – главного государственного инженера – инспектора по Александровскому району  Инспекции государственного технического надзора Томской области
1. Общие положения
1.1. Должностной регламент государственного гражданского служащего Томской области (далее – должностной регламент) регулирует осуществление государственным гражданским служащим Томской области профессиональной деятельности.

1.2. Положения должностного регламента учитываются при проведении конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы; результаты исполнения гражданским служащим должностного регламента учитываются при включении государственного гражданского служащего в кадровый резерв, оценке его профессиональной служебной деятельности в ходе проведения аттестации, квалификационного экзамена, поощрении либо применении дисциплинарного взыскания в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения гражданским служащим возложенных на него должностных обязанностей.

2. Паспорт должности

2.1. Описание должности государственной гражданской службы Томской области, на которую составлен настоящий должностной регламент:

2.1.1. Наименование органа государственной власти Томской области:

Инспекция государственного технического надзора Томской области (далее - Инспекция).
2.1.2. Наименование структурного подразделения органа государственной власти Томской области:
нет. 
2.1.3. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего:

Регулирование в сфере транспортного комплекса.

2.1.4. Вид профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего: 
Региональный государственный надзор за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники, аттракционов.
2.1.5. Категории должностей государственной гражданской службы Томской области:

 Руководители

 Помощники (советники)

 Специалисты

 Обеспечивающие специалисты

2.1.6. Группы должностей государственной гражданской службы Томской области:

 Группа высших должностей

 Группа главных должностей

 Группа ведущих должностей

 Группа старших должностей

 Группа младших должностей
2.1.7. Наименование должности государственной гражданской службы Томской области: 

Ведущий специалист – главный государственный инженер – инспектор по Александровскому району Инспекции государственного технического надзора Томской области (далее – ведущий специалист по Александровскому району Инспекции).
2.1.8. Должность непосредственного руководителя лица, замещающего должность государственной гражданской службы Томской области: Начальник Инспекции государственного технического надзора Томской области.
2.1.9. Перечень подчиненных должностей государственной гражданской службы Томской области: 

отсутствуют;
2.2. Квалификационные требования, предъявляемые к должности государственной гражданской службы Томской области:

2.2.1. Уровень профессионального образования:

 Высшее образование (не ниже уровня специалиста, магистратуры)
 Высшее образование  

 Среднее профессиональное образование

2.2.2. Стаж государственной гражданской службы или работы 
по специальности, направлению подготовки, необходимый для замещения данной должности государственной гражданской службы Томской области:
без предъявления требований к стажу государственной гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.
2.2.3. Специальность, направление подготовки: 
«Механизация сельского хозяйства», «Подъемно – транспортные, строительные, дорожные машины и оборудование», «Автомобили и автомобильное хозяйство», «Техника и технологии наземного транспорта», «Машиностроение», «Агроинженерия», «Юриспруденция».
2.2.4. Знания и умения, необходимые для исполнения должностных обязанностей по замещаемой должности государственной гражданской службы Томской области:

1) знания:

а) базовые квалификационные требования к знаниям включают в себя знания:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- Федерального закона от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;
- Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закона Томской области от 9 декабря 2005 г. № 231-ОЗ «О государственной гражданской службе Томской области»;

- правил русского языка, основ делопроизводства и документооборота; 

- знаний в сфере информационно-коммуникационных технологий.
б) функциональные квалификационные требования к знаниям включают в себя знания:

- Решения Совета Евразийской экономической комиссии от 18.10.2016 № 114«О техническом регламенте Евразийского экономического союза «О безопасности аттракционов»;

- Решения Коллегии Евразийской экономической комиссии от 18.08.2015 № 100 «О паспорте самоходной машины и других видов техники»;
- Федерального закона от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
- Федерального закона от 25 апреля .2002 г. № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;
- Налогового кодекса Российской Федерации;

- Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федерального закона от 26 декабря 2008 г.  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 13 ноября 1993 г.  №1291«О государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 г. №938 «О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 13 ноября 2013 г.  №1013 «О техническом осмотре самоходных машин и других видов техники, зарегистрированных органами, осуществляющими государственный надзор за их техническим состоянием»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 12 июля 1999 г. № 796 «Об утверждении Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)»;
- Приказа Минсельхозпрода России от 29 ноября 1999 г.  № 807 «Об утверждении Инструкции о порядке применения Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста - машиниста (тракториста)»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 06 февраля 2016 г. №81 «Об утилизационном сборе в отношении самоходных машин и (или) прицепов к ним и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;

- Положения о паспорте самоходной машины и других видов техники, утв. Госстандартом РФ 26.06.1995, Минсельхозпродом РФ 28.06.1995 г.

- Постановления Губернатора Томской области от 04 апреля 2012 г. №35 «Об инспекции государственного технического надзора Томской области»; 

в) требования к иным знаниям: 
нет.
2) умения:

а) базовые квалификационные требования к умениям:

контроль и оценка исполнения:
способность к управлению изменениями;

общие профессиональные навыки:

ориентация на достижение результата;

способность к саморазвитию;

прикладные профессиональные навыки:

качественная подготовка документов;

б) функциональные квалификационные требования к умениям:

нет.
3. Должностные обязанности и права
государственного гражданского служащего

3.1. Должностные обязанности, права, показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего, в том числе при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих или иных решений:
Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции обязан: 

1. Соблюдать (выполнять, исполнять):

а) Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие служебную деятельность государственных гражданских служащих и (или) относящихся к сфере деятельности Инспекции; 

б) Устав, законы Томской области, иные нормативные правовые акты и правовые акты Томской области, регламентирующие служебную деятельность государственных гражданских служащих Томской области и (или) относящихся к сфере деятельности Инспекции;

в) Приказы и распоряжения Инспекции.
2. Выполнять должностные обязанности на территории Александровского района Томской области, а по решению начальника Инспекции – на территории иных муниципальных образований Томской области.
3. Осуществлять выполнение мероприятий регионального государственного надзора за техническим состоянием и эксплуатацией самоходных машин и других видов техники, аттракционов, предоставлять государственные услуги, отнесенные к компетенции Инспекции, в соответствии с требованиями действующих административных регламентов.
4. Осуществлять проверку юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках регионального государственного надзора за техническим состоянием и эксплуатацией самоходных машин и других видов техники, аттракционов.
5. Осуществлять самостоятельно в установленные сроки рассмотрение по существу обращений граждан, организаций, органов местного самоуправления, государственных (административных)органов, правоохранительных органов, судебных органов, арбитражных (конкурсных)управляющих. 
6. Осуществлять в установленном порядке:
а) надзор за техническим состоянием тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним, в процессе использования независимо от их принадлежности (кроме машин Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации, а также параметров машин, подконтрольных федеральным исполнительным органам государственной власти) по нормативам, обеспечивающим безопасность для жизни, здоровья людей и имущества, охрану окружающей среды;
б) надзор в агропромышленном комплексе за соблюдением правил эксплуатации машин и оборудования в части обеспечения безопасности для жизни, здоровья людей и имущества, охраны окружающей среды (кроме параметров, подконтрольных федеральным исполнительным органам государственной власти), а также правил, регламентируемых стандартами, другими нормативными документами и документацией;
в) надзор в агропромышленном комплексе за соблюдением установленного порядка организации и проведения сертификации работ и услуг в области технической эксплуатации поднадзорных машин и оборудования;
г) регистрацию тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним, а также выдачу на них государственных регистрационных знаков (кроме машин Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации);
д) проведение периодических технических осмотров регистрируемых ими машин;
е) прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдачу удостоверений тракториста-машиниста (тракториста);
ж) выдачу учебным учреждениям обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин;
з) оценку технического состояния и определение остаточного ресурса поднадзорных машин и оборудования по запросам владельцев, государственных и других органов;
и) участие в комиссиях по рассмотрению претензий владельцев поднадзорных машин и оборудования по поводу ненадлежащего качества проданной или отремонтированной техники;
к) производство по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Российской Федерации;
л) контроль за исполнением владельцами транспортных средств установленной законодательством Российской Федерации обязанности по страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств при регистрации, организации и проведении государственного технического осмотра транспортных средств и осуществлении иных полномочий в области надзора за техническим состоянием транспортных средств в процессе их использования;

м) региональный государственный надзор в области технического состояния и эксплуатации аттракционов, осуществляемый в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Томской области, нормативными правовыми актами и правовыми актами Инспекции.
н) регистрацию аттракционов в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
7. Представлять по доверенности Инспекцию в судебных и государственных органах.
8. Осуществлять в рамках своей компетенции подготовку перспективного планирования работы Инспекции путем предоставления в сроки, установленные начальником Инспекции, предложений для включения в план работы Инспекции на предстоящий год.
9. Выполнять план работы Инспекции.

10. Выполнять инструктивные письма Инспекции по вопросам регионального государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники, аттракционов, предоставления государственных услуг, отнесенных к компетенции Инспекции.

11. Вести личный прием граждан.

12. Проводить в рамках своих полномочий мероприятия, направленные на: 
- обеспечение безопасности дорожного движения при эксплуатации самоходных машин и других видов техники; 
- обеспечение безопасности при эксплуатации аттракционов.

13. Осуществлять по поручению начальника Инспекции взаимодействие со средствами массовой информации.

14. Обеспечивать защиту сведений:

14.1. связанных с государственной регистрацией, техническим осмотром, определением остаточного ресурса самоходных машин и других видов техники, аттракционов, выдачей удостоверений трактористов (машинистов),  относящихся к категории конфиденциальной информации;

14.2. связанных с персональными данными государственных гражданских служащих, работников Инспекции.

15. Обеспечивать выполнение требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне в Инспекции.
16. Выполнять письменные и устные указания начальника Инспекции.

Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции вправе:
1. В рамках своей компетенции принимать решения и/или участвовать в их подготовке.

2. Знакомиться с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области по вопросам, входящим в компетенцию Инспекции.

3. Докладывать начальнику Инспекции о выявленных недостатках в работе в пределах своей компетенции, вносить предложения по совершенствованию работы.

4. Получать полную и объективную информацию из других исполнительных органов государственной власти, необходимую для исполнения возложенных обязанностей.
Показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности оцениваются по следующим основным критериям:
1. Уровень удовлетворенности населения в сфере государственной регистрации, технического осмотра самоходных машин и других видов техники, аттракционов.

2. Доля самоходных машин и других видов техники, аттракционов, зарегистрированных в установленные сроки.

3. Отсутствие фактов нарушений законодательства о гражданской службе, противодействия коррупции, настоящего должностного регламента, со стороны ведущего специалиста по Александровскому району Инспекции.
4. Доля обоснованных и подтвердившихся жалоб граждан на неэффективную организацию работы по предоставлению государственных услуг, на низкое качество и отсутствие культуры обслуживания населения от общего количества предоставленных государственных услуг.

5. Своевременное и качественное выполнение правовых актов в сфере регионального надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники, аттракционов.
3.2. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист по Александровскому району Инспекции вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие или иные решения в рамках исполнения своих должностных обязанностей:
Обязан принимать решения:

1. По выполнению мероприятий регионального государственного надзора за техническим состоянием и эксплуатацией самоходных машин и других видов техники, аттракционов, предоставлению государственных услуг, отнесенных к компетенции Инспекции;

2. По проверке юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках регионального государственного надзора за техническим состоянием  и эксплуатацией самоходных машин других видов техники, аттракционов;
3. По рассмотрению самостоятельно в установленные сроки обращений граждан, организаций, органов местного самоуправления, государственных (административных) органов, правоохранительных органов, судебных органов, арбитражных (конкурсных)управляющих. 

4. По выполнению мероприятий:
а) надзора за техническим состоянием тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним в процессе использования независимо от их принадлежности (кроме машин Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации, а также параметров машин, подконтрольных федеральным исполнительным органам государственной власти) по нормативам, обеспечивающим безопасность для жизни, здоровья людей и имущества, охрану окружающей среды;
б) надзора в агропромышленном комплексе за соблюдением правил эксплуатации машин и оборудования в части обеспечения безопасности для жизни, здоровья людей и имущества, охраны окружающей среды (кроме параметров, подконтрольных федеральным исполнительным органам государственной власти), а также правил, регламентируемых стандартами, другими нормативными документами и документацией;
в) надзора в агропромышленном комплексе за соблюдением установленного порядка организации и проведения сертификации работ и услуг в области технической эксплуатации поднадзорных машин и оборудования;
г) регистрации тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним, а также выдачу на них государственных регистрационных знаков (кроме машин Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации);
д) проведения периодических технических осмотров регистрируемых ими машин;
е) приема экзаменов на право управления самоходными машинами и выдачу удостоверений тракториста-машиниста (тракториста);
      ж) выдачи учебным учреждениям обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин;
з) по оценке технического состояния и определению остаточного ресурса поднадзорных машин и оборудования по запросам владельцев, государственных и других органов;
и) при участии в комиссиях по рассмотрению претензий владельцев поднадзорных машин и оборудования по поводу ненадлежащего качества проданной или отремонтированной техники;
к) в рамках производства по делам об административных правонарушениях в соответствии с законодательством Российской Федерации;
л) контроля  за исполнением владельцами транспортных средств установленной законодательством Российской Федерации обязанности по страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств при регистрации, организации и проведении государственного технического осмотра транспортных средств и осуществлении иных полномочий в области надзора за техническим состоянием транспортных средств в процессе их использования;

м) регионального государственного надзора в области технического состояния и эксплуатации аттракционов;
н) регистрации аттракционов.
Вправе принимать решения:

1. По контролю за своевременным и качественным исполнением Плана работы Инспекции, по своевременному представлению гражданам и организациям государственных услуг, применения мер административной ответственности, своевременному рассмотрению запросов, обращений государственных, административных органов, судебных органов, органов местного самоуправления, арбитражных, конкурсных управляющих, граждан и организаций.
2. По направлению в установленном законодательством порядке запросов в территориальные органы федеральных органов государственной власти, органы исполнительной власти Томской области, структурные подразделения Администрации Томской области, органы местного самоуправления, организации по вопросам, входящим в компетенцию Инспекции.

3. По подготовке предложений начальнику Инспекции по вопросам, входящим в компетенцию Инспекции.

4. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам 
и организациям в соответствии с административным регламентом 
органа государственной власти Томской области

Ведущим специалистом по Александровскому району Инспекции в соответствии с утвержденными в установленном порядке Административными регламентами по предоставлению государственных услуг осуществляется предоставление следующих государственных услуг:

- регистрация тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним, а также выдача на них государственных регистрационных знаков (кроме машин Вооруженных Сил и других войск Российской Федерации);
- проведение периодических технических осмотров тракторов и самоходных машин;
- прием экзаменов на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста);

- оценка технического состояния и определение остаточного ресурса поднадзорных машин и оборудования по запросам владельцев, государственных и других органов;

- регистрация аттракционов.

5. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих 
и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов решений, а также порядок согласования и принятия данных решений ведущим специалистом по Александровскому району Инспекции определяются в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области. 

6. Порядок служебного взаимодействия государственного гражданского 
служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей

6.1. Порядок служебного взаимодействия государственного гражданского служащего с государственными гражданскими служащими и работниками Инспекции:

1. Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции вправе  запрашивать информацию, необходимую для осуществления функций Инспекции, у государственных гражданских служащих, работников Инспекции в устной или письменной форме.

6.2. Порядок служебного взаимодействия государственного гражданского служащего с государственными гражданскими служащими иных органов государственной власти Томской области, федеральных органов государственной власти, муниципальными служащими органов местного самоуправления:

1. Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции по согласованию с начальником (заместителем начальника Инспекции) вправе:

а) запрашивать информацию, необходимую для осуществления функций Инспекции, в устной или письменной форме;

б) подписывать и готовить ответы на запросы гражданских служащих иных органов государственной власти Томской области, федеральных органов государственной власти, муниципальных служащих органов местного самоуправления.

2. Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции обязан:

а) участвовать в работе совместных совещательных органов;

б) выполнять поручения начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции.

3. При исполнении своих служебных обязанностей ведущий специалист по Александровскому району Инспекции взаимодействует с иными исполнительными органами государственной власти Томской области через руководителей данных органов.
6.3. Порядок служебного взаимодействия государственного гражданского служащего с другими организациями и гражданами:

Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции:

а) проводит прием граждан по вопросам, связанным с государственной регистрацией самоходных машин и других видов техники, аттракционов, техническим осмотром самоходных маши, выдачей удостоверения тракториста (машиниста), определением остаточного ресурса тракторов (самоходных машин);

б) рассматривает обращения граждан;

в) подписывает в установленный срок ответы на запросы.

7. Поощрение и ответственность государственного гражданского 
служащего за результаты исполнения должностных обязанностей, 
соблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении 
или об урегулировании конфликта интересов и исполнение 
обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции

7.1. Поощрение и награждение ведущего специалиста по Александровскому району Инспекции: 
1.Система поощрений и награждений государственных гражданских служащих Томской области определяется в соответствии со статьей 55 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
2. Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции имеет право:

а) знакомиться со всеми нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы поощрения и награждения государственных гражданских служащих;

б) претендовать на моральное и материальное вознаграждение по итогам прохождения аттестации или сдачи квалификационного экзамена, а также выполнения особо важных и сложных заданий, работы за отчетный период (квартал, год), если достигнуты показатели результативности и эффективности его профессиональной деятельности, за исключением случаев наличия действующего дисциплинарного взыскания либо проведения служебной проверки по факту совершения дисциплинарного проступка.
При наличии действующего дисциплинарного взыскания либо проведения служебной проверки по факту совершения дисциплинарного проступка решение о поощрении принимает начальник Инспекции.
7.2. Ответственность государственного гражданского служащего за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, предусмотрена Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.
1. Ведущий специалист по Александровскому району Инспекции несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, указанных в пункте 3.1. раздела 3 настоящего должностного регламента, а также служебных обязанностей предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»  и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

2. Основными показателями неисполнения или ненадлежащего исполнения должностных  обязанностей являются:

 а) срыв сроков исполнения, не исполнение или ненадлежащее исполнение без уважительной причины законных указаний и распоряжений начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции, а также обязанностей, предусмотренных настоящим должностным регламентом;

б) нарушение Служебного (трудового) распорядка Инспекции;
в) несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции;

г) наличие обоснованных (подтвержденных материалами служебных проверок и проверок) жалоб граждан на неправомерные действия (бездействия) со стороны ведущего специалиста по Александровскому району Инспекции;

д) неисполнение или ненадлежащее исполнение приказов и распоряжений Инспекции.
3. Применение взысканий к гражданскому служащему осуществляется в порядке, установленном главой 12 Федерального закона «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

