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3. Должностные обязанности и права 
государственного гражданского служащего

3.1. Должностные обязанности, права, показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего, в том числе при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих или иных решений:

Должностные обязанности:

1) соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты Томской области и обеспечивать их исполнение;

2) отчитываться о своей работе перед начальником Отдела, председателем Комитета, начальником Департамента в установленной форме и в установленные сроки;

3) соблюдать правила служебного распорядка Департамента;

4) поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
5) соблюдать требования о защите информации, используемой для осуществления профессиональной деятельности, установленные законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
6) соблюдать ограничения и запреты, требования о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и исполнять обязанности, установленные в целях противодействия коррупции;

7) соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые предусмотрены законодательством о государственной гражданской службе;

8) беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;
9) участвовать в разработке программ, проектов в сфере развития водохозяйственного комплекса Томской области;
10) участвовать в разработке аналитических материалов (обобщении имеющейся информации) о реализации на территории Томской области:
· правовых актов, касающихся сферы деятельности Отдела водных ресурсов (в том числе целевых программ); 

· федеральных программ, в реализации которых участвует Отдел;
· международных и межрегиональных договоров (соглашений), в реализации которых участвует Отдел, в виде аналитических материалов, либо проектов решений совещательных органов при Губернаторе Томской области;

11) участвовать в разработке проектов правовых актов, в том числе нормативных, в сфере водных отношений и предложений к ним: проектов соглашений, договоров, контрактов, протоколов о сотрудничестве и т.п. с органами государственной власти, органами местного самоуправления, хозяйствующими субъектами и иными субъектами в сфере развития водохозяйственного комплекса Томской области;
12) участвовать в составлении долгосрочных, среднесрочных, краткосрочных прогнозов развития в сфере водных отношений; 
13) участвовать в подготовке заключений:

· на проекты федеральных, муниципальных, областных правовых актов (в том числе нормативных) в сфере водных отношений;

· о возможности участия исполнительных органов Томской области в реализации федеральных целевых программ, касающихся сферы деятельности Отдела;

· о возможности участия Томской области в международных и межрегиональных договорах (соглашениях), касающихся сферы деятельности Отдела;

14) участвовать в осуществлении на территории Томской области реализации переданных полномочий Российской Федерации в области водных отношений:

- осуществление мер по охране водных объектов или их частей, находящихся в федеральной собственности и расположенных на территории Томской области в соответствии с утвержденными целевыми показателями (а именно: определение местоположения береговых линий (границ водных объектов), границ водоохранных зон и границ прибрежных защитных полос водных объектов, закрепление на местности специальными информационными знаками границ водоохранных зон и границ прибрежных защитных поло водных объектов);
· подготовка документов для формирования бюджетных проектировок Федерального агентства водных ресурсов на плановый период в соответствии с нормативными правовыми актами Минприроды России и Федерального агентства водных ресурсов;
15) участвовать в подготовке материалов по установлению, изменению, прекращению существования зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения, а также их постановке на учет в Единый государственный реестр недвижимости;
16) участвовать в осуществлении реализации природоохранных мероприятий областного значения:

· осуществлении государственного мониторинга водных объектов (организует проведение регулярных наблюдений за состоянием дна, берегов, состоянием и режимом использования водоохранных зон и изменениями морфометрических особенностей водных объектов или их частей, находящихся в федеральной собственности и расположенных на территории Томской области, за исключением водных объектов, мониторинг которых осуществляется федеральными органами исполнительной власти;

· мероприятиях по улучшению качества воды в водоемах Томской области;
17) участвовать в осуществлении реализации на территории Томской области государственных программ Российской Федерации, федеральных целевых программ в сфере развития водных ресурсов Томской области;
18) участвовать в осуществлении информирования населения путем размещения информации в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети общего пользования: о состоянии водных ресурсов; о выполнении мероприятий по улучшению качества водных ресурсов; по вопросам обеспечения безопасности гидротехнических сооружений областной, муниципальной собственности и бесхозяйных ГТС;
19) участвовать в осуществлении подготовки документов по осуществлению функций государственного заказчика по выполнению работ на осуществление отдельных полномочий Российской Федерации в области водных отношений, в сфере охраны поверхностных водных объектов, осуществляемых за счет субвенций (субсидий) из федерального бюджета, осуществляет контроль за целевым и эффективным использованием бюджетных средств;
20) принимать участие в качестве представителя Отдела: в конкурсных комиссиях, рабочих группах, совещательных органах, экспертных и координационных советах, семинарах, работа которых связана со сферой деятельности Отдела водных ресурсов;
21) принимать участие в организации и/или проведении мероприятий: совещаний, конференций, встреч, выставок, конкурсов и т.п. в сфере водных отношений и обеспечения безопасности гидротехнических сооружений областной, муниципальной собственности и бесхозяйных гидротехнических сооружений для органов государственной власти и органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица, физических лиц;
22) участвовать в организации и осуществлении работы по утверждению приказом Департамента проектов округов и зон санитарной охраны водных объектов, используемых для питьевого, хозяйственно-бытового водоснабжения и в лечебных целях, при наличии санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии их санитарным правилам, также установлении границ и режима зон санитарной охраны источников питьевого хозяйственно-бытового водоснабжения при наличии санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии их санитарным правилам, а также постановке зон санитарной охраны водных объектов на учет в Единый государственный реестр недвижимости;
23) исполнять поручения начальника Департамента, председателя Комитета, начальника Отдела, в том числе направленные на исполнение поручений Губернатора Томской области, заместителя Губернатора Томской области, курирующего Департамент;
24) готовить ответы на обращения граждан, органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций и физических лиц по вопросам сферы деятельности Отдела водных ресурсов;

25) в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»:

· принимать участие в планировании закупок;

· принимать участие в разработке плана закупок, осуществление подготовки изменений для внесения в план закупок;

· принимать участие в обосновании закупок;

· принимать участие в разработке план-графика, осуществлять подготовку изменений для внесения в план-график;

· подготавливать техническое задание на осуществление закупок в области водных отношений;

· принимать участие по обоснованию начальной (максимальной) цены контракта при формировании плана-графика закупок;

· осуществлять контроль за исполнением контракта (договора) в области водных отношений;

· организовывать приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

· организовывать проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекать экспертов, экспертные организации;

· в случае необходимости обеспечивать создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.

