
Положения должностного регламента
3. Должностные обязанности и права государственного 
гражданского служащего
3.1. Должностные обязанности, права, показатели результативности 
и эффективности профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего, в том числе при подготовке проектов нормативных правовых актов и проектов управленческих или иных решений:
Должностные обязанности: 
1.
Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации,  Устав (Основной Закон), законы и иные нормативные правовые акты Томской области и обеспечивать их исполнение

2.
Исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим должностным регламентом

3.
Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций

4.
Соблюдать служебный распорядок Департамента лесного хозяйства Томской области 

5.
Обеспечивать выполнение плановых мероприятий, заданий, составлять отчеты о проделанной работе 

6.
Своевременно и в полном объеме выполнять задания и поручения председателя Комитета.

7.
Повышать свою квалификацию;
8.
Осуществлять федеральный государственный лесной надзор (лесную охрану), федеральный государственный пожарный надзор в лесах.

9.
Осуществлять выявление, пресечение и предупреждение нарушений законодательства Российской Федерации и Томской области в области лесных отношений, привлечение к ответственности лиц, совершивших данные нарушения.

10.
Подготавливать предложения по планированию и проведению мероприятий по федеральному государственному лесному федеральному государственному пожарному надзору в лесах Томской области в соответствии с поручением председателя Комитета.

11.
Осуществлять организацию взаимодействия и взаимодействие с органами внутренних дел и прокуратуры по вопросам борьбы с нарушениями лесного законодательства и незаконного оборота древесины в пределах полномочий  по поручению председателя Комитета.

12.
Осуществлять организацию взаимодействия и взаимодействие с органами государственной власти и  местного самоуправления Томской области, организациями, использующими леса, и областными государственными учреждениями по вопросам осуществления мероприятий по федеральному государственному лесному надзору и федеральному государственному пожарному надзору в лесах, по профилю деятельности, в соответствии с поручением председателя Комитета.

13.
Осуществлять представительство интересов Российской Федерации в органах дознания, следствия и судах по делам о нарушении лесного законодательства и осуществлению Департаментом части переданных полномочий в области лесных отношений, в пределах компетенции и по поручению председателя Комитета.

14.
Осуществлять проверку качества проведения мероприятий по федеральному государственному лесному надзору и федеральному государственному пожарному надзору в лесах сотрудниками Департамента, сотрудниками подведомственных Департаменту областных государственных учреждений  по поручению начальника Департамента.

15.
Разрабатывать предложения по проектам нормативных правовых актов по направлению деятельности по поручению председателя Комитета.

16.
Подготавливать аналитические записки и вносить предложения по вопросам федерального государственного лесного надзора (лесной охране) и федерального государственного пожарного надзора в лесах по поручению председателя Комитета.

17.
Принимать участие в конкурсных комиссиях, рабочих группах, совещательных органах, экспертных и координационных советах, семинарах, работа которых связана с деятельностью Комитета по поручению председателя Комитета.

18.
В соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях осуществляет деятельность по возбуждению дел об административных правонарушениях.
19.
Соблюдать инструкции по охране труда и правила  пожарной безопасности в Департаменте; 

20.
Уведомлять представителя нанимателя обо всех случаях обращения к нему  каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений; 

21.
Обеспечивать сохранность и конфиденциальность служебной информации и персональных данных, ставших известными при исполнении служебных обязанностей

22.
Контролировать исполнение постановлений о назначении административного наказания и представлений по административным делам. Возбуждать дела об административных правонарушениях в случаях нарушения сроков уплаты административного штрафа, исполнения представлений по административным делам. Направлять постановления о назначении наказания по делам об административных правонарушениях в органы Федеральной службы судебных приставов для организации принудительного исполнения постановлений.

23.
Осуществлять  подготовку ответов на обращения и запросы граждан и организаций;

24.
Осуществлять обработку и иное использование персональных данных лиц, привлекаемых к административной ответственности, и других лиц, участвующих в деле об административном правонарушении, обеспечивать обработку персональных данных, в соответствии с требованиями КоАП РФ, Закона о персональных данных и других нормативных правовых актов Российской Федерации, и нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение требований режима защиты этих персональных данных.

25.
Хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшими ему известными в связи  с  исполнением должностных обязанностей сведения,  затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан;

26.
Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе, супруге и несовершеннолетних детях, а также сведения о полученных им и указанными лицами доходах и принадлежащем ему и указанным лицам на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

27.
Уведомлять представителя нанимателя о намерении выполнять иную оплачиваемую работу до начала её выполнения;

28.
Уведомлять представителя нанимателя о личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, как только ему станет об этом известно, принимает меры по предотвращению конфликта;

29.
Принимать меры к выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов на государственной гражданской службе;

30.
Обеспечивать сохранность и конфиденциальность сведений о государственных гражданских служащих, полученных в ходе своей деятельности;

31.
Осуществлять плановые и внеплановые проверки, проводимые Департаментом в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
32.
Осуществлять патрулирование лесов, в том числе при осуществлении контроля за законностью транспортировки древесины. Проводить иные мероприятия по надзору за соблюдением законодательства в области лесных отношений.

33.
Осуществлять контроль за исполнением и соблюдением Закона Томской области от 18.02.2013 №24-ОЗ «Об организации деятельности пунктов приема и отгрузки древесины на территории Томской области», в том числе принимать отчеты о принятой и отгруженной древесине, осуществлять действия по постановке на учет (снятию с учета)пунктов приёма и отгрузки древесины. 

34.
Осуществлять контроль за исполнением и соблюдением Закона Томской области от 09.08.2007 №165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд.

35.
Рассчитывать ущерб, причиненный лесам, в результате правонарушений в области охраны окружающей среды и природопользования.

36.
Обеспечивать своевременную подготовку и направление в вышестоящие организации отчетности по федеральному государственному лесному надзору (лесной охране) и федеральному государственному пожарному надзору в лесах.

37.
Нести другие обязанности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области

Права:

1. Вносить предложения по реализации плана работы Департамента, по совершенствованию его работы по вопросам, относящимся к компетенции Комитета.

2. Участвовать в работе Департамента по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.

3. Проходить подготовку и повышать квалификацию за счет средств областного бюджета.

4. Пользоваться всей имеющейся в Департаменте, Администрации Томской области документацией, необходимой для выполнения своих обязанностей.

5. Получать необходимую методическую и консультационную помощь от начальника Департамента, заместителей начальника Департамента, председателей комитетов и начальников отделов Департамента.

6. Запрашивать в установленном порядке сведения и документы, необходимые для выполнения функций Комитета, от органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, организаций.

7. Пользоваться всей имеющейся в Администрации Томской области документацией, другими ресурсами необходимыми для выполнения своих обязанностей.

8. Получать полную и объективную информацию от других структурных подразделений Администрации области, иных органов исполнительной власти по исполнению возложенных на гражданского служащего функций.

9. Возбуждать дела об административных правонарушениях, осуществлять подготовку к рассмотрению административных дел, подготовку проектов постановлений и определений по административным делам о нарушениях лесного законодательства.

10. Заверять своей подписью копии документов, исходящих от Департамента.

11. Знакомиться с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области, имеющими отношение к возложенным обязанностям.

12. Требовать от работодателя обеспечить безопасные условия труда, а также условия труда, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны труда.

13. Пользоваться печатью и бланком Комитета.

14. Участвовать в работе межведомственных рабочих групп при Департаменте лесного хозяйства, при органах прокуратуры и иных органах власти.

15. На основании доверенности, выданной начальником Департамента, и по поручению председателя Комитета:

- подписывать и подавать исковые заявления в суды общей юрисдикции и арбитражные суды в пределах полномочий, определенных положением о Департаменте, положением о Комитете и данным регламентом;

- представлять интересы Российской Федерации в органах дознания, следствия и судах по уголовным делам о нарушении лесного законодательства и осуществлению Департаментом части переданных полномочий в области лесных отношений, в пределах компетенции Комитета. Принимать участие в качестве специалиста по указанным уголовным делам; 

- представлять интересы Российской Федерации в судах общей юрисдикции и арбитражных судах по делам в пределах компетенции Комитета;

- представлять интересы Департамента в правоохранительных органах, органах государственной власти и местного самоуправления по вопросам полномочий Комитета.

16. Использовать полномочия, предоставленные законодательством Российской Федерации должностным лицам, осуществляющим федеральный государственный лесной надзор (лесную охрану) и федеральный государственный пожарный надзор в лесах.

17. Главный специалист имеет иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.
Показатели результативности и эффективности профессиональной служебной деятельности:

1. Выполнение плана работы Комитета;

2. Отсутствие нарушений служебного распорядка Департамента лесного хозяйства Томской области.

3. Соблюдение установленных сроков прохождения документов.

4. Своевременность исполнения служебных обязанностей. 

5. Качество исполнения служебных обязанностей (доля подготовленных документов, возвращенных на существенную доработку).

6. Количество выявленных нарушений лесного законодательства главным специалистом.

7. Количество обоснованных жалоб от граждан и организаций по поводу соблюдения консультантом сроков рассмотрения обращений, а также  качества  принятых  по  обращениям  управленческих и иных решений.

8. Количество отмененных в судебном порядке действий и решений, которые были приняты главным специалистом, или в подготовке которых он принимал участие.

9. Сроки и качество устранения допущенных служебных ошибок.

10. Результаты аттестации, квалификационного экзамена, переподготовки, стажировки и т.п.

11. Наличие поощрений и награждений за эффективную и безупречную государственную службу.
3.2. Перечень вопросов, по которым государственный гражданский служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие или иные решения в рамках исполнения своих должностных обязанностей:

Обязан принимать решения:

1) Организация своей работы 

2) В случае несоблюдения непосредственными исполнителями сроков предоставления информации, необходимой для обеспечения его служебных обязанностей, главный специалист обязан подготовить докладную записку на имя начальника Департамента лесного хозяйства Томской области; 

3) Об уведомлении непосредственного руководителя по фактам нарушений, допущенных самим главным специалистом в процессе работы либо другим государственным гражданским служащим.

4) Об обращении с заявлением в правоохранительные органы о привлечении лица к ответственности за нарушение лесного законодательства.

5) В случае установления факта совершения административного правонарушения в области лесных отношений, обязан принять решение о возбуждении дела об административном правонарушении.

Вправе принимать решения:

1) Внесение предложений председателю Комитета о направлении от имени Департамента запросов в территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы государственной власти Томской области, структурные подразделения Администрации Томской области, органы местного самоуправления, организации по вопросам, входящим в компетенцию Комитета;

2) При получении какой-либо информации от структурных подразделений Администрации Томской области и иных исполнительных органов государственной власти Томской области (в соответствии с принятыми нормативными правовыми актами) главный специалист имеет право самостоятельно обращаться к непосредственному исполнителю, если информация не является полной, или требуются какие-либо уточнения, или нарушаются сроки ее предоставления. В случае отказа исполнителя выполнить поручение, главный специалист имеет право обратиться к руководителю исполнителя.
7. Поощрение и ответственность государственного гражданского 
служащего за результаты исполнения должностных обязанностей, 
соблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении 
или об урегулировании конфликта интересов и исполнение 
обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции

7.1. Поощрение и награждение государственного гражданского служащего: 

1. Оплата труда главного специалиста производится в виде денежного содержания. Состав денежного содержания определяется в соответствии с требованиями действующего законодательства и условиями служебного контракта

2. Главный специалист имеет право претендовать на моральное и материальное вознаграждение по итогам прохождения аттестации, а также по итогам работы, если достигнуты показатели результативности и эффективности его деятельности.
7.2. Ответственность государственного гражданского служащего 
за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении 
или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, предусмотрена Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.
