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_____________ 
№ ____

О проведении аттестации 
муниципальных служащих в _____ году

1. В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Томской области от 11 сентября 2007 года № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области», решением Думы ___________ района от ___ № ___ «___________», муниципальный правовой акт об аттестационной комиссии:

1) утвердить график проведения аттестации в ____ году:

в отношении муниципальных служащих, с которыми заключен трудовой договор на неопределенный срок и замещающих должности муниципальной службы ______ группы должностей муниципальной службы, а также должности руководителей в органах, входящих в структуру администрации ____ района и обладающих правами юридического лица, согласно приложению № 1 к настоящему __________;
для проведения аттестации в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы _______ групп должностей муниципальной службы в _________, согласно приложению № 2 к настоящему ______________;

2) аттестационной комиссии администрации ______ района для проведения аттестации в отношении муниципальных служащих, с которыми заключен трудовой договор на неопределенный срок и замещающих должности муниципальной службы _______  группы должностей муниципальной службы, а также должности руководителей в органах, входящих в структуру администрации ____ района и обладающих правами юридического лица, и квалификационного экзамена в отношении муниципальных служащих, с которыми заключен трудовой договор на определенный срок и замещающих должности муниципальной службы _______ группы должностей муниципальной службы, а также должности руководителей, в органах, входящих в структуру администрации ____ района и обладающих правами юридического лица, провести аттестацию муниципальных служащих в соответствии с графиком проведения аттестации согласно приложению № 1 к настоящему _____________;

3) аттестационной комиссии администрации ________ района для проведения аттестации в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы _____________ групп должностей муниципальной службы в администрации _________ района, и квалификационного экзамена в отношении муниципальных служащих, с которыми заключен трудовой договор на определенный срок в администрации _____ района провести аттестацию муниципальных служащих администрации _____ района в соответствии с графиком проведения аттестации согласно приложению № 2 к настоящему ___________;

4) непосредственным руководителям муниципальных служащих в сроки, указанные в приложениях №№ 1, 2 к настоящему ____________, представить в аттестационные комиссии администрации _____ района, указанные в подпунктах 2), 3) настоящего пункта:

отзывы об исполнении подлежащими аттестации муниципальными служащими их должностных обязанностей за аттестационный период, составленные по форме, утвержденной _________ от _________ № _____ «__________» (приложение № _____);

сведения о выполненных муниципальными служащими поручениях и подготовленных ими проектах документов за аттестационный период, содержащиеся в годовых отчетах о профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих, составленные по форме, утвержденной __________ от _____ № ____ «____________» (приложение № _____);

5) секретарю аттестационных комиссий, указанных в подпунктах 2), 3) настоящего пункта, ознакомить муниципальных служащих, указанных в приложениях №№ 1, 2 к настоящему _________, под роспись:

с графиком проведения аттестации в срок, установленный пунктом ____ Положения о проведении аттестации муниципальных служащих органов местного самоуправления _______ района, утвержденного решением Думы ______ района от _____ № ____ «__________»;

с представленным отзывом об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей за аттестационный период в срок, установленный пунктом ____ Положения о проведении аттестации муниципальных служащих органов местного самоуправления _______ района, утвержденного решением Думы ______ района от _____ № ____ «_____________».

2. Контроль за исполнением настоящего _______ возложить на ___________.
Должность                                                                                                 И.О.Фамилия
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

_______________
от _____ № _____
График 
проведения аттестации в отношении муниципальных служащих, с которыми заключен трудовой договор 
на неопределенный срок и замещающих должности муниципальной службы ________ группы должностей муниципальной службы, а также должности руководителей в органах, входящих в структуру администрации ____ района и обладающих правами юридического лица
	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
	Должность муниципального служащего, структурное подразделение администрации ____ района, органа входящего в структуру администрации _________ района и обладающего правами юридического лица
	Дата, время, место проведения аттестации
	Дата предоставления в аттестационную комиссию отзыва об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей, а также сведений о выполненных поручениях и подготовленных им проектах документов
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), должность руководителя, ответственного за предоставление в аттестационную комиссию отзыва об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей, а также сведений о выполненных поручениях, подготовленных им проектах документов
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Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

_______________
от _____ № ____ 
График 
проведения аттестации в отношении муниципальных служащих, 
замещающих должности муниципальной службы __________ групп должностей муниципальной службы 
в администрации _________ района
	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 
	Должность муниципального служащего, структурное подразделение администрации ______ района
	Дата, время, место проведения аттестации
	Дата предоставления в аттестационную комиссию отзыва об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей, а также сведений о выполненных поручениях и подготовленных им проектах документов
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), должность руководителя, ответственного за предоставление в аттестационную комиссию отзыва об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей, а также сведений о выполненных поручениях, подготовленных им проектах документов
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